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 作用及写作要求、



教学方案介绍

(一 ) 演讲稿的特点 
1. 针对性 

 “ ” 也有不同的类型，写作时要根据不同场合和不同对象，为听众设计不同的演讲内容。。 。
2. 可讲性和可听性  

  、 、 。
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3. 鼓动性
     、 。 、 、 、 。

4. 可变性 
定场合面对听众发表的讲话，在临场时听众往往会有一 些演讲者事先没有预料到的反应，因此，在演讲时就要根据临场的实际情况对演讲稿做出相应的改动，以便掌握临场的主动权。。一一
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( 二 ) 演讲稿的作用
1. 保证演讲目的的实现
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2. 形成演讲者演讲思维模式的关键
演讲稿写作对演讲者形成演讲思维模式起关键作用。
一

01
般作用看，写演讲稿是为参加一 次演讲活动所做的准备。。一一

02

从特殊作用看，在于它能为
。
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3. 演讲前练习的依据
演讲稿写成后，便可据以进行讲前练习。试讲、反复默记，进一步地琢磨、补充，都要以演讲稿为底本。

( 三 ) 演讲稿写作的基本要求
、

。
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1. 对象明确，针对性强
、

、
。
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2. 、
、。

03

3. 、
真实思想还要 通过饱满的爱憎感情表现

。
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4.  新鲜、
 选取发人深、

、
。

05

5. 条理清楚，结构清晰
。

06
6.  口语化，富有动作性、

  汇、 语法等方面都应符合普通话的标准要、 、
 。、 。、、、。
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演讲稿的主题与材料
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(一 ) 演讲稿的拟题
面旗帜，它不仅与演讲的形式有关，更重要的是与演讲的内容、风格、情调有直接关系，是演讲内容和主旨的概括，具有首脑的、、 一

。
1. 演讲题目的内容

方面的内容。。一
2. 标题的字数要求

。
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。
（二）演讲稿的材料

01 02 ( １ ) 选用力助主题的材料
、。

( ２ ) 选用有强烈吸引力的材料
( ３ ) 选用典型生动的材料

2. 选择材料
( １ ) 用心观察
( ２ ) 广泛采集

般采集法和专题采集法。。一

1. 搜集材料
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“这一 个”事实的叙述推及包一
“这一 类”的全部或部分事实内涵的概括，一

。

由点及面的扩展
升华主题的技巧。。、

由表及里的深化
一

类相关事物和事理，以此来升华演讲的主题。。一

由此及彼的引申
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一。
由境及情的交融

恰当地运用由抑及扬的反衬技巧，能使集中于高潮的情与理的表现更有效果， 从而使演讲的主题得到升
。

由抑及扬的反衬
一
一。

由陈及新的点化
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演讲稿的结构



教学内容说明

(一 ) 演讲稿的提纲
。
“ ”，它由意义各不相同  的 ３ 个部分，即开头、 正文和结尾组成。  、 。

( 二 ) 演讲稿的结构方法
 1. 开头

。
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开头的基本要
求

① 吸引听众的注意
、、、、、。

② 为听众提供背景知识
。

③ 为听众阐述演讲结构
。

④ 为听众说明演讲目的
一。

⑤ 争取听众的信任
在诸如此类的场合———特别是想改变听众的观点或行为时—

——。

( １ ) 开头的基本要求
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4

2
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开头的实用技
巧

① 奇论妙语，石破天惊

② 自嘲开路，幽默搭桥

③ 即景生题，巧妙过渡

④ 讲述故事，顺水推舟

⑤ 制造悬念，激发兴趣

( １ ) 开头的基本要求
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2. 主体
、

、、。
( １ ) 直叙式 :

、
。 、 、。一
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( ２ ) 比较式 : 
   演讲的主题。一一。、

( ３ ) 递进深入式 : 
 一一。、



教学特点分析

鼓动号召
式结尾

这种结尾用充满信任和期望的语言来对听众进行鼓励号召， 以 激起听众感情的波
。

抒情式结尾
以这种方式结尾， 言尽而意未

尽，留有余韵，给人以启迪。

总结全篇，
再次点题
一。

自然收篇

具有简洁明快的
特点，给人以干净利落
。

。
3. 结尾
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演讲与口才的关系
1. 演讲是提高口语表达能力的重要方法。

( １ ) 。
( ２ ) 、、、。

2. 演讲优于其他口语表达形式，是最有审美价值的口语表达形式。
( １ )。
( ２ ) 、
( ３ ) 、。
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